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	BİREYSEL EMEKLİLİK İŞ AKIŞI
	




	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Mutemet
	Birimde Çalışan ve Nakil Gelen Personele Bireysel Emeklilik Katılım formu doldurtulur ilgili şirket adı ve Faizli faizsiz seçeneği seçtirilir

	
	Fiziki Belge

	
	KBS sisteminden kesinti ekranından Bes sistemine dahil olan personel bilgisi kontrol edilir.girilir

	
	KBS

	
	Takip eden aylardan itibaren kesinti maaştan yapılarak çıktıları maaş evrakları ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir

	
	KBS

	
	Maaş Artışı ve katsayı (Ocak-Temmuz) değişikliklerinde BES kesintileri ayrıca bildirilir

	
	KBS

	
	
	
	KBS

	
	Kesintilere ait listeler biren suretleri birimde saklanır
BES’ten başta zorunlu olan katılımdan kişi 2 ay sonra ayrılabildiğinden maaş sisteminden otomatik çıkışı yapılır

	
	KBS
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